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1. O01mue noJoxxkeHus

1. ITonoxenue 06 apxuBe MBOVY «bepnubamickas oot pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH C
TunoBsIM MosiokKeHHUEM 00 apXuUBE OPraHU3alluM, YTBEPXKACHHBIM IpukazoM PocapxuBa oT
11.04.2018 1.

2. ApxuB «bepnubaiickasi 001D BRICTYIAET UCTOYHUKOM KOMIIJIEKTOBAHUS
rocy/lapCTBEHHbIX, MYHUIIUIIAIbHBIX apXUBOB (J1aj1ee — ApXUB LIKOJIbI).

3. ApXuB LIKOJIBI CO3/Ia€TCs HA IPaBax CTPYKTYPHOT'O MOIpa3/iesieHusl, OCYILECTBISIOLIErO
XpaHEHUe, KOMIUJICKTOBaHHE, Y4Ye€T M HCIOJIb30BaHHE JOKYMEHTOB ApXHBHOTO (oHIa
Poccuiickoit denepanuu, T0KyMEHTOB BpeMEeHHBIX (CBbIlIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUS, B TOM
4yclie M0 JUYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBILIMXCS B JESTEIbHOCTH ILIKOJIBI, a TaKXe MOJATOTOBKY
JOKYMEHTOB K Ilepelaye Ha IIOCTOSIHHOE€ XPAaHEHHE B TOCYJapCTBEHHBIN (MYHUIUMIAIbHbIN)
apXuB, ICTOYHUKOM KOMILJIEKTOBAHUSI KOTOPOT'O BBICTYIAET LIKOJA.

4. ApxuB HIKOJBI B CBOEH AEATEIHLHOCTU PYKOBOJCTBYeTcs DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 «O6 apxuBHoMm pnene B Poccuiickoir @Denepanum», 3aKOHAMH,

HOPMAaTUBHBIMH IpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit ®enepanuu, cyobekToB Poccuiickoii



®Oenepannu B cepe apXUBHOTO JeJia U IeJI0NPOU3BOICTBA, IIPaBUJIaMU OpraHU3a[ul XPAHEHUS,
KOMILJIEKTOBaHMsI, y4eTa U HCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit
@enepanny U APYrUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B I'OCYJIAPCTBEHHBIX OPraHaX, OpraHax MECTHOIO

CaMOYIPaBJICHHS U OPraHU3AIUsAX.

II. CocTaB 10KYMEHTOB ApPXHBa HIKOJIbI

5. ApX¥B IIKOJIBI XPAHUT:

a) IOKYMEHTbI IIOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbile 10 J1IeT) CpOKOB XpaHEHUs!, B TOM YHUCIIE
JOKYMEHTBI 110 JINYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBUINECS B AEATEIbHOCTHU ILIKOJIbL;

0) TOKYMEHTBHI IOCTOSIHHOIO XPaHEHUS M JOKYMEHThI 1O JINYHOMY cocTaBy (oHJa(0OB)
OpraHu3alUi-NpeAIIeCTBEHHUKOB (MPU UX HAIUYHH);

B) apXUBHbIE (POHBI TUUHOTO MPOUCXOKACHUS (IPU UX HAIUYNH);

r) GoH[ nonb3oBaHus (apXxuBa) (IpU HATUYKH);

1) CHpPaBOYHO-IIOMCKOBBIE CpPEJICTBAa K JOKYMEHTaM M YY€THbIE JOKYMEHThl ApXuBa

IIKOJIBI.

I11. 3axaun ApxuBa HIKOJIbI

6. K 3amauam ApxuBa MIKOJIBI OTHOCSITCS:

6.1. Opranuzanusi XpaHeHUsl JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH IYHKTOM 5
Hacrosuiero [lonoxenns.

6.2. KommnekroBanue ApXxvBa HIKOJIBI JOKYMEHTaMU, 00pa30BaBIIMMHUCS B JESITEIbHOCTH
IIKOJIBI.

6.3. Yuer 10KyMEHTOB, HaXOASIIMUXCS Ha XpaHEHUU B APXUBE IIKOJIBL.

6.4. Mcnonb3oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOAALIUXCS HA XpaHEHUH B APXHBE IIKOJIbL.

6.5. IloaroroBka u cBOEBpeMeHHas niepeadya JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢ponaa Poccuiickoit
®denepanyiv Ha MOCTOSIHHOE XpPaHEHUE B TOCYJapCTBEHHbBIN (MyHUIIMITAIbHBIN) apXUB.

6.6. MeTonuyeckoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb 32 popMuUpoBaHueM U 0pOpMIIEHHEM [ B

CTPYKTYPHBIX OAPA3AEICHUAX OPraHU3allMi U CBOEBPEMEHHOM Nepeiayel uX B ApXUB IIKOJIBI.

IV. ®yHknuu ApxuBa HIKOJIbI



7. ApXUB LIKOJIbI OCYLIECTBIISIET CAEAYIONINE PYHKIINU:

7.1. OpranusyeT npueM JTOKyMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbiie 10 jer) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHCJE IO JMYHOMY COCTaBYy, OOpa30BaBILUXCS B JEATEIbHOCTH IIKOJIBI, B
COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM I'pahuKOM.

7.2. Bener yueT 1OKyMEHTOB U (DOH/I0B, HAXOASIIUXCSA HA XpaHEHUH B APXHBE IIKOJIbL.

7.3. Ilpencrasisier B roCyAapCTBEHHBIM (MyHULMIAIbHBIN) apXUB y4eTHbIE CBEIEHUS 00
o0beMe M cOCTaBe XpaHSIIUXCS B apXHUBE IIKOJbI JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit
Oenepalii U IPYrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPSAIKOM TOCYJapCTBEHHOIO
yuera 10kyMmeHToB ApxuBHoro (ponaa Poccuiickoit denepanuu.

7.4. CucreMaTu3upyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, MOCTYMAoLUe Ha XpaHeHue B ApXUB
LIKOJIbI, 00pa30BaBILIHUECS B XO/I€ OCYIIECTBIICHUS AEITEIbHOCTH LIKOJIBI.

7.5. OcyIiiecTBISET MOATOTOBKY U MPEACTABIISIET:

a) Ha pacCMOTPEHHE M COTJIaCOBAHME OHKCIEPTHONM KOMMCCHUM IIKOJIBI OMHMCH Jell
MIOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCJIE IO
JUYHOMY COCTaBY, @ TAK)K€ aKThl O BBIJCJIIEHWU K YHHUYTOKEHUIO APXHMBHBIX TOKYMEHTOB, HE
MOJJIeKAIlUX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIIPABUMbIX IMOBPEXKICHUAX
apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXkJAECHUE SKCIIEPTHO-IIPOBEPOUHON KOMHCCUU (PellepaIbHOTO TOCYIapCTBEHHOTO
apXuBa WM YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa HWCIOJHUTEIBHON BiacTu cyobekTa Poccuiickoit
Oenepanun B chepe apxuBHoro nena (manmee — DK apxuBHOrO yupekIeHHs) OMHMCH ACI
MIOCTOSIHHOTO XpPAaHEHUS;

B) Ha coriacoBanue OIIK apXuBHOro yupexIeHHs WM TOCYJapCTBEHHOIO apXuBa
cyorekta Poccuiickoit ®epepanun (MyHHIIMTAIHHOTO apXuBa), B CIIy4ae HAJICJICHUS €ro
COOTBETCTBYIOILIMMH MTOJIHOMOYUSIMH, OIUCH JI€J 10 JIMYHOMY COCTaBY;

r) Ha corjacoBanue OIIK apXuBHOTO ydpexaeHUs WM TOCYJapCTBEHHOI'O apXuBa
cyorekra Poccuiickoit ®epepanun (MyHHIIMTATHHOTO apXuBa), B CIIy4ae HAJICJICHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU IOJIHOMOYUSIMHU, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPAaBUMBIX
MOBPEKJICHUSIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEpPXKJCHHUE JUPEKTOPY IIKOJbl OMHMCH JIel1 IOCTOSHHOTO XpaHEHHs, OMHCH
BpeMeHHBIX (CBbIIIEe 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHUsI, B TOM YHCJIE OMUCH JIe] 0 JUIYHOMY COCTaBY,
aKThl O BBIJIEJICHUH K YHUUTOKEHHIO apXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAIINX XPaHEHUIO, aKThl
00 yTpare JOOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPAaBUMBIX MOBPEXKACHUIX AapXUBHBIX JTOKYMEHTOB,
yrBepxkaeHHbIe (coryiacoBanHble) DMK miu rocynapcTBeHHbIM apXuBOM cyObekTa Poccuiickoit

Oenepanun  (MYHULIUMAIBHBIM apXUBOM) B CiIydae HAJCICHHUS €ro COOTBETCTBYIOIIUMU



MTOJIHOMOYUSIMHU.

7.6. Opranmsyet nepeaady AO0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit deneparuu Ha
MIOCTOSIHHOE XPaHEHUE B TOCYIapCTBEHHbIN (MYHUIIUMIIAIbHBIN) apXUB.

7.7. Opranu3yeT U IPOBOJUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbimie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHWs, HaXOJSIMXCS Ha XpaHEHWH B ApxXHBE IIKOJIBI B LEIIX OTOOpa
JOKYMEHTOB Ui BKJIIOUEHUs: B coctaB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®denepanuu, a Takke
BBISIBJICHUS IOKYMEHTOB, HE MO/UIEkKAIIUX JajlbHEeHIIeMy XpaHEeHHUIO.

7.8. [IpoBOAUT MEPOTIPHUATHS 1O OOECTICUCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOISAIIUXCS
Ha XpaHEHUH B APXUBE LIKOJIbI.

7.9. Opranusyer nHPOPMHUPOBAHNE PYKOBOJCTBA M PAOOTHUKOB OPTraHMU3AIlMU O COCTAaBE U
COJIep’)KaHUU JOKYMEHTOB ApXHBa LIKOJIBI.

7.10. HudopmupyeT moJib30BaTeNC IO BOMPOCAM MECTOHAXOXKIACHHUS apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer Bblauyy JOKYMEHTOB U JI€J JUIsl pabOThl B YUTAIBHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3ajie WK BO BPEMEHHOE M0JIb30BaHHeE.

7.12. HcnonHseT 3ampochl IOJIB30BATENIEH, BBIAAET ApPXWBHBIE KOIHMHM JOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BBIITUCKU U aPXUBHBIE CIIPaBKU.

7.13. Benet y4er ucnoJib30BaHMsI TOKyMEHTOB ApPXHUBA IIKOJIBI.

7.14. Co3naet GoH NOJIb30BaHUS ApXHBA IIKOJIbI U OPraHU3yeT €ro UCIOJIb30BaHHE.

7.15. OcymiecTBasieT BEACHHUE CIIPAaBOYHO-NIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKyMEHTaM ApxXuBa
LIKOJIBI.

7.16. YuactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB IIKOJIBI IO BOIPOCAM apXMBHOTO Jela U
JIeJIONIPOU3BO/ICTBA.

7.17. Oxa3pIBa€T METOIUIECKYIO TTOMOIIIb:

a) ciyx0e Jen0Ipor3BO/ICTBA IIKOJIbI B COCTaBJICHUH HOMEHKIIATYphI JeJ1, (OpMUpOBaHUU
1 0(OPMIICHHUH JIET;

0) CTPYKTYpHBIM MOJpa3JelIeHusIM U pabOTHUKAM MIKOJIbI B IOJrOTOBKE JOKYMEHTOB K

nepeaade B ApXuB IIKOJIBL.

V. IIpaBa ApxuBa IIKOJbI

8. ApXMB IIKOJIBI UMEET IIPaBo:
a) MPeJCTaBIATh TUPEKTOPY IIKOJIBI MPEII0KEHUS 110 COBEPILIEHCTBOBAHUIO OPTraHU3aluN
XpaHEHHUs1, KOMIUIEKTOBAHHUSI, Y4€Ta U UCIIOJIb30BAHNS ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB B ApXMBE LIKOJIBI;

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX TMOAPA3JICICHUAX IIKOJIBI CBEICHHUS, HEOOXOIUMBIC IS



paboThl ApXHBa LIKOJIBI;

B) JaBaThb PEKOMEHJAIMH CTPYKTYPHBIM IOJPA3JEICHUsSIM OPraHu3alllud IO BOIPOCAM,
OTHOCSIIIMMCS K KOMIIETEHIIMN ApPXHUBa IIKOJIBI;

r) UHGOPMHUPOBATh CTPYKTYPHBbIE MOJpa3AeieHUs] MIKOJIbl O HEOOXOJIMMOCTH Iepelauu
JOKYMEHTOB B ApXMB ILIKOJIbI B COOTBETCTBUU C YTBEPKJIECHHBIM I'papUKOM;

1) IpUHUMATh y4yacTHe B 3acelaHusix LleHTpanbHOH sKCHEpTHO-MPOBEPOYHON KOMHCCHH

npu denepanbHOM apXuBHOM areHTcTBe, JIIK apxuBHOTO yupexaeHus.



